
Stellenangebot 

Bremer Turnverband e.V. 
Violenstr. 27, 28195 Bremen 

 
Der Bremer Turnverband (BTV) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Bereich 

 

 Bildungsarbeit / Lehrgangsorganisation im BTV 
Verstärkung für das Team in der Geschäftsstelle (m/w/d) 

 
wöchentliche Arbeitszeit 20 Std., ausgerichtet nach den Öffnungszeiten der Geschäftsstelle 

(nach der Einarbeitung teilweise in Absprache auch im Homeoffice möglich) 
 
Der Bremer Turnverband e. V. widmet sich dem Leistungs‐, Breiten‐, Freizeit‐ und 
Gesundheitssport. Vor allem Kinder und ältere Menschen, die Förderung von Talenten, die 
Gesundheitsprävention und die Gestaltung von Bewegungsräumen stehen im Fokus unserer 
Arbeit als Landesturnverband. Als Dienstleister für unsere Mitgliedsvereine ist die Aus‐ und 
Fortbildung der Übungsleiterinnen und Übungsleiter eine unserer Hauptaufgaben. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Inhaltliche und organisatorische Planung und Gestaltung der Bildungsangebote unter 
Berücksichtigung der DTB/BTV-Rahmenrichtlinien 

• telefonische Beratung bzgl. unserer Aus‐, Fort‐ und Weiterbildungen 

• PC-gestützte Bearbeitung der eingehenden Lehrgangsanmeldungen 

• Vorbereitung der Lehrgänge (u.a. Materialbestellung, Raum‐u. Hallenreservierungen) 

• Pflegen der Teilnahmelisten und Erstellen der Teilnahmebescheinigungen 

• Ansprechpartner für die Referent*innen 

• Kostenkalkulation der Bildungsmaßnahmen 

• Erstellung des jährlichen Bildungsplans und Weiterentwicklung der BTV-
Bildungsangebote 

• Gestaltung von Informationen und Öffentlichkeitsarbeit zu den Bildungsangeboten 

• Unterstützung bei der Planung, Vorbereitung und Durchführung von BTV-
Veranstaltungen 

 
Ihr Profil: 

• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

• Bereitschaft zur gelegentlichen Arbeit an Wochenenden (Veranstaltungen) 

• Kaufmännische Ausbildung wünschenswert, idealerweise als Sport‐ und 
Fitnesskaufmann 

• Praktische Erfahrung in der Nutzung von Microsoft Office (Word / Excel / Outlook) 

• Idealerweise bereits berufliche Erfahrungen in der Vereinsarbeit/Verbandsarbeit 

• Bereitschaft zur kooperativen Zusammenarbeit mit haupt‐ und ehrenamtlichen 
Mitarbeitenden im BTV 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ‐ ausschließlich in digitaler 
Form ‐ unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen an: 

info@bremer‐turnverband.de 


